
গণ জাত ী বাংলােদশ সরকার 
িব ৎ, ালািন ও খিনজ স দ ম ণালয ়

ালািন ও খিনজ স দ িবভাগ 
হাইে াকাবন ইউিনট 

১৫৩, পাইওিনয়ার রাড, স নবািগচা, ঢাকা-১০০০।

ন র: ২৮.০৬.০০০০.০০০.৩১.০০৫.১৮.৬ তািরখ: 
২০ ফ যা়ির ২০২২

৭ ফা ন ১৪২৮

অিফসঅিফস   আেদশআেদশ
এত ারা সকেলর অবগিতর জ  জানােনা যাে  য, হাইে াকাবন ইউিনেটর ই-গভ া  ও উ াবন কমপিরক না
২০২১-২২ এর ১.২.১ কমস াদন চক অ যায়ী নতম এক  সবা সহিজ ত ও বা বায়েনর অংশ িহসােব
হাইে াকাবন ইউিনেটর কমকতা/কমচািরর “ ি গত নিথ সবা PIMS software এর মা েম সহিজকরণ”
শীষক উ াবনী উে াগ  সহিজ ত সবা িহেসেব হেণর িস া  িহত হেলা। সবা  িব মান েসস অ যায়ী হাড
ফাইেল স  করা হয়। মহাপিরচালক মেহাদেয়র অ েমাদন সােপে  ত  হাড ফাইেল সংর ণ করা ও আেবদন
অ যায়ী ত  দান করা হয়। ািবত েসস অ যায়ী ত  িডিজটািল PIMS software এ সংর ণ করা হেব।
মহাপিরচালক মেহাদেয়র অ েমাদন সােপে  ত  িডিজটািল হালনাগাদ হেব এবং য কান সময় য কান ান হেত
অিফস বা কমকতা/কমচাির ক ক িনজ ত  নয়া স ব হেব।

িব মানিব মান   ওও  া িবতািবত   ি য়ারি য়ার   ফলাফলফলাফল  িবে ষণিবে ষণ  ( ( লনা লকলনা লক))

সবার িব মান েসস াপ সবার ািবত েসস াপ অ  কান পিরবতন
 ( যমন ণগত মােনর পিরবতন)

মাট ধাপ (কত ): ১৬
স ৃ  জনবল (কতজন): ০৫
সময় (ঘ া/িদন): ০৫ িদন
খরচ (কত টাকা): ০০ টাকা
যাতায়াত (কতবার): ০০

মাট ধাপ (কত ): ১১
স ৃ  জনবল (কতজন): ০২
সময় (ঘ া/িদন): তাৎ িনক
খরচ (কত টাকা): ০০ টাকা
যাতায়াত (কতবার): ০০

কাজ স  করেত অেনক কম সময় লাগেব
অেনক কম সময় ও কম জনবেল মানস  কাজ হেব
নিথ িডিজটাল হেব
মিনটিরং অেথারাইেজশন থাকেব

 
২। সবা  বা বায়েনর জ  এ আেদশ জাির করা হেলা।

৩। অিবলে  এই আেদশ কাযকর হেব ।

২০-২-২০২২
আ ল খােয়র মাঃ আিম র রহমান

মহাপিরচালক

১



ফান: ৮৩৯১০৭৫
ইেমইল: hcu@hcu.org.bd

ন র: ২৮.০৬.০০০০.০০০.৩১.০০৫.১৮.৬/১(৯) তািরখ: ৭ ফা ন ১৪২৮
২০ ফ যা়ির ২০২২

অবগিত ও েযা়জনীয ়( েযাজ  ে ) ব া হেণর জ  অ িলিপ রণ করা হইল: 
১) উপ-পিরচালক (পিরক না ও িপএসিস), হাইে াকাবন ইউিনট 
২) সহকারী পিরচালক (িরজাভয়ার ও উৎপাদন), হাইে াকাবন ইউিনট
৩) সহকারী পিরচালক ( শাসন ও িহসাব), হাইে াকাবন ইউিনট
৪) সহকারী পিরচালক (পিরক না), উপ-পিরচালক (পিরক না ও িপএসিস) , হাইে াকাবন ইউিনট
৫) সহকারী পিরচালক (অপােরশন) , উপ-পিরচালক (মাইিনং ও অপােরশন), হাইে াকাবন ইউিনট
৬) সহকারী পিরচালক (অ স ান) , উপ-পিরচালক (অ স ান ও উৎপাদন) , হাইে াকাবন ইউিনট
৭) িহসাব র ণ কমকতা , উপ-পিরচালক ( শাসন ও আইিস ) , হাইে াকাবন ইউিনট
৮) না শ বাড, হাইে াকাবন ইউিনট।
৯) অিফস কিপ, হাইে াকাবন ইউিনট।

২০-২-২০২২
আ ল খােয়র মাঃ আিম র রহমান

মহাপিরচালক
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